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» Schulerin/Schuler der Berufsbildenden Schule Vulkaneifel Gerolstein

s

» Ab Windows 7 Betriebssystemebene lasst sich Office365 installieren

» Internet zur Registrierung der Version
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Moglichkeiten

Die BBS Vulkaneifel Gerolstein hat einen FWU - Rahmenvertrag mit der Firma Microsoft
abgeschlossen.

Dieser Vertrag berechtigt, dass alle Bedienstete der Schule sowie alle Schulerinnen und
Schuler kab sofort das Softwarepaket Office 365 (Word, Excel, PowerPoint, ...) kostenlos
nutzen konnen.

Der FWU-Rahmenvertrag umfasst auch die Heimnutzungslizenzen von Office Professional Plus
fur alle Schulerinnen und Schuler und Mitarbeiter der Schule.

Diese Lizenzen umfassen die Nutzung von bis zu 15 privaten Endgeraten -ob Mac, PC, Tablet \
oder Smartphone-Installationen des Office 365 Pro Plus und behalten wahrend der gesamten \
Schulzeit ihre Gultigkeit.

Die Nutzung ist aber nur moglich, wenn die Nutzungsvereinbarung
und datenschutzrechtliche Einwilligung durchgelesen und unterschrieben wurde.

Wird die Zustimmung verweigert, haben die Schulerinnen und Schuler keinerlei Nachteile. Sie
durfen das Office Produkt nur nicht auf privaten Geraten nutzen.



(@)
]
o|o
1 w
ols

Berufsbild:nde
Schule Vulkaneifel

Ein altes Microsoft Office - Programm deinstallieren
Im Browser www.office.com eingeben und hier mit personlichem Account anmelden

Q) Office 365-Anmeldung | Micros: X | ==
< O A hitps//www.office.com

(i) Wir verwenden Caokies zu Werbezwecken und um Ihr Erlebnis auf unseren Websites zu verbessern. Datenschutzerklirung

B¥ Microsoft | Office piodukte v Ressourcen v Vorlagen Mein Konto Jetzt kaufen

Melden Sie sich an, um lhre bevorzugten Produktivitats-App

Word Excel PowerPoint OneNote OneDrive
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» Hier mit Eurem personlichem Account anmelden
m Microsoft

Anmelden

(elgal: 1 =AM Eleala L= @ bbsvulkan.onmicrosoft.com

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf |hr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen
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» Das bekommene personliche Passwort eingeben

B Microsoft

< el AN Flsala=11 = @bbsvulkan.onmicrosoft.com

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen
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» Bei diesem Fenster eine sinnvolle Entscheidung treffen

B5 Microsoft

(o] g - 1=V e =1 = @ bbsvulkan.onmicrosoft.com

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

D Diese Meldung nicht mehr anzeigen
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=] v M Startseite | Microsoft 2 X | B Lizenzen - Microsoft 3 X | { Downloads
.
Berqubddende ¢ > C 2% m365cloudmicrosoft/?auth=2
. 88 A Photovoltaik: Mehr... @ Photovoltaik Steuer.... Solaranlage Mehrw...
Schule Vulkaneifel .

Einstellungen X

Startseite Andere

» Nach den BegruBungsworten sollten Sie hier unter Einstellungen das Kennwort — ,  inveis ot
andern und im nachsten Fenster auf Kennwort andern klicken
OIS *
sk
N

8 ]
Alle anzeigen

Ty gorosoft 365 Cor' pamummy
Copilot hinzufiigen
Chat

Designs

(@)

OneDrive

531

o N % Bald verfiigbar Die App Microsoft 365 wird zur App Microsoft 3
Funktionsumfang. Aktualisieren Sie Ihr Lesezeichen auf die

2.

Startseite

A

Erstellen
) Sprache und Zeitzone
OneDrive Z . . Sprache dndern —>
o ilkommen bei Microsoft 3
Apps Dunkler Modus @
D e i
§83 Einstellungen Kennwort
Kennwort dndern —>
@ Hilfe
@3 © Feedback Kontakteinstellungen

W () Zuletzt geottnet &8 Geteilt v Favoriten

Kontakteinstellungen aktualisieren —

(@
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» Nach Anderung des Kennwortes konnen Sie hier das Office - Produkt installieren

v M Startseite | Microsoft 365 Copilc X ¥ Mein Konto

€ > C 25 m365.cloud.microsoft/?auth=2
| |

Iy
o ) ﬁ Bald verfiigbar Die App Microsoft 365 wird zur App Microsoft 365 Copilot. Dieselbe App mit groBerem
Funktionsumfang. Aktualisieren Sie Ihr Lesezeichen auf die neue URL m365.cloud.microsoft. Weitere Inforfhationen

Installieren und mehr v

Startseite

A

Erstellen

()
Willkommen bei Microsoft 365 Copilot

&8

Apps
£ Suchen

3 Schnellzugriff
= oo
oo

@ @ Alle 7 Hochladen =

© Zuletzt gesffnet 83 Geteilt ¢y Favoriten 4
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» Nach dem Offnen des Menis ,,0ffice 365 - Apps“ auswahlen

v @ Startseite | Microsoft 365 Copil. X [ Mein Konto x |+

€ - C 2 m365cdoudmicrosoft/?auth=2

selbe App mit gréBerem %

o > ﬁ Bald verfligbar Die App Microsoft 365 wird zur App Microsoft 365 Copilot.
icrosoft. Weitere Informationen

Funktionsumfang. Aktualisieren Sie Ihr Lesezeichen auf die neue URL m365.clo

Startseite .
Installieren und mehr v
Erctollen Microsoft 365-Apps installieren
¥ Word, Excel, paerPoint und mehr

installieren.

O

OneDrive

Willkommen bei Microsoft 365 ( lhre Apps erkunden
8 Greifen Sie auf Ihre bevorzugten Apps zu,
und erledigen Sie mehr im Web.

Apps
L Suchen
Mobile App Microsoft 365 Copilot
installieren
D Steigern Sie Ihre Produktivitdt unterwegs
mit unserer kostenlosen App fir iOS oder
3 Schnellzugriff Android.

oo

@ @ Alle (© Zuletzt gedffnet 89 Geteilt ¢y Favoriten T Hochladen = oo
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» Je nach Browser wird die ,,OfficeSetup.exe‘ heruntergeladen, nachdem auf
,,Buro installieren* geklickt wurdeg

~ B Startseite | Microsoft 365 Copil. %X Ei} Mein Konto X @} Mein Konto x - X
€ 3 G (=) orloficeromimeoumtiiertiamany s}ﬂ.&, 2
L
Ich
Mein Konto Aktueller Downloadverlauf ® ? r )

OfficeSetup.exe
7.2 MB - vor 13 Minuten

= Abonnements Vollstandiger Downloadverlauf ]

Mein Konto N BUro-Apps und -Gerdtg

Sie kénnen Biiro auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 8 Uberpriifen Sie, tiber welche Produkte und Lizenzen Sie
Abonnements und 5 Smartphones installieren. verfiigen.
Biiro installieren
Datenschutz
Apps und Geréte anzeigen Abonnements anzeigen

App-
Berechtigungen

o
=
% Sicherheit und
&
Y

Apps und Gerate

& Sicherheit und Datensc... = App-Berechtigungen

ﬂ Extras und Add-Ins

Schiitzen Sie Ihr Konto, und passen Sie wichtige Verwalten Sie, welche Apps Zugriff auf Ihre Daten
Datenschutzeinstellungen geméB lhren Vorlieben an. haben. Sie kénnen Berechtigungen jederzeit
widerrufen.

Sicherheit und Datenschutz verwalten App-Berechtigungen dndern =
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» Die ,,OfficeSetup.exe” starten (Befindet sich meistens im Download - Ordner)

» Nach der Sicherheitsabfrage offnen sich das Installationsfenster

v B Startseite | Microsoft 365 Copil. X B Mein Konto X B Mein Konto X |+ 5 X
& 5 G % portaloffice.com/account/?ref=Harmony ) D& @

N Buro-Apps und -Gerate 8 Abonnements

Sie kénnen Biiro auf bis z B
und 5 Smartphones instal :
B9 Microsoft

Bleiben Sie online, wahrend Sie m a 0

Microsoft 365 und Office-

Downloads herunterladen. g [' *

Wir sind gleich fertig.

& sicherheit g ' @

Schitzen Sie Ihr Konto, ur
Datenschutzeinstellunger

Biro i

Apps und C
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» Nach der Installation erscheint folgendes Fenster

v M Startseite | Microsoft 365 Copil. X E¥} Mein Konto X [} Mein Konto x | + - X

&« 5 @ % portaloffice.com/account/?ref=Harmony 3% O & @

Mein Konto

Berechtigungen

Die Microsoft 365- und Office-Apps sind auf Ihrem Computer
installiert.

@ MeinKonto N Biro-Apps und -Geréte B Abonnements
Sie kénnen Biiro auf bis z
E3 Abonnements und 5 Smartphones instal -
m= Microsoft
@Y, S Biiroi
Datenschutz
o e AppsundC Alles bereit!
v

Apps und Gerate
Q Sicherheit

Schiitzen Sie Ihr Konto, ur
Datenschutzeinstellunger

‘ SchlieBen ‘

ﬂ Extras und Add-Ins

heit und Datenschutz verwalten PP andern =
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B¥ Microsoft

Hallo (feltgtzlilel, willkommen bei Office

Melden Sie sich an, um Office mit diesem Konto zu aktivieren.

(o) ik 01 =) el il= @bbsvulkan.onmicrosoft.com

Konto dndern

Weite
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Guten Morgen

5 ~ Neu
Startseite
X

Jomuar 12t _ i

Eine Tour e

u

ez ==

hi i (ei...

i
internehmen
B Microsoft

D -
Office aktivieren ler Kalender (Begi...

Willkommen bei Word

Neu
Leeres Dokument
E-Mail-Adresse, Telefonnummer oder Skype-Name Weitere Vorlagen —>

Kein Konto? Eins erstellen!

B [ £ suchen

Offnen
Angeheftet Mit mir geteilt
Weitere Dokumente —>

Zuletzt verwendet

Sie haben in letzter Zeit keine Dokumente getffnet. Klicken Sie auf "

©2025 Microsoft  Datenschutzbestimmungen

Konto

Optionen
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» Daten eingeben und Office aktivieren

Melden Sie sich automatisch bei allen Desktop-Apps
und Websites auf diesem Gerat an?

Durch Auswahl "Ja", werden alle Apps:

« Erlauben Sie uns, Ihr Geschafts-, Schul- oder Unikonto zu verwenden, u
anderen Desktop-Apps und Websites anzumelden, die Sie auf diesem
verwenden.

« Registrieren Sie dieses Ger4t bei Ihrer Organisation, sodass lhre Org,
Gerateinformationen wie den Namen des Gerdts anzeigen kann.

rh h

Handelt es sich hi i um ein freic Sie sich nur bei

dieser App anmelden.

Gerdt? Wenn ja, sollt:

Weitere Informationen

Dienste Ihrer Organisation.

Warten Sie, wahrend wir dieses Gerat bei Ihrem Unternehmen registrieren und die Richtlinie
anwenden.

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern..

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefiigt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und

b
I
Willkommen bei Microsoft Office ?
Standarddateitypen u Office
Microsoft Office it eiche ‘Wahlen Sie das Format aus,
das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard verwendet
werden soll.

O [office Open XML Formate|
Wahien Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstitzung aller Features von
Microsoft Office ausgelegt ist, s Standard festzulegen.
Weitere Informationen

O OpenDocument-Formate
‘Wahlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
L uf dler Features von , die auch ODF
ausgelegt sind. ODF unterstitzt zahlreiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des
Dokuments anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden konnen.

Weitere zum Umfang der ODF-L

fr Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spa'telr}m den "Optionen’ jeder Anwendung geandert werden.

aber die L Formaten CE |
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» Jetzt ist Microsoft Office 365 installiert, aktiviert und zur Nutzung bereit

» Denken Sie daran, sobald Sie die Schule verlassen erlischt der Zugang
automatisch und ohne Erinnerung

» Die Schule kann fur auf heimischen Endgeraten installierte Software leider
keinen technischen Support anbieten




